
无锡机电高等职业技术学校 

应急状态下食堂管控方案 

为切实做好新冠肺炎疫情的防控及应急工作，有效防止疫情发生

和扩散，保证学生饮食安全和身体健康，根据江苏省新冠肺炎疫情联

防联控指挥部办公室下发的《关于设区市发生本土疫情期间强化高校

校园封闭管理的通知》、江苏省食品安全管理委员会办公室和江苏省

市场监督管理局下发的《关于进一步加强疫情防控期间单位食堂食品

安全管理的通告》以及学校《关于新型冠状病毒感染肺炎疫情的防控

工作方案》等文件要求，结合我校实际，在防疫工作未结束前，特制

定本校食堂应急管控方案。 

一、组织机构 

（一）成立疫情防控期间学校食堂食品安全管理领导小组 

组长：蔡军、贾厚林 

副组长：陆晓东、莫剑中、祖玉宝 

成员：陈庆胜、吴智嫣、唐霏霏、陈岚、曾海娟、单敏、朱兴伟、汪

洋、夏磊、朱军、唐卫群、费飞、曹迪、范崇源、徐岳清、成洁、李

坤、刘本富、刘跃鹏、赵震奇 

（二）成立疫情防控期间学校食堂食品安全管理工作小组 

组长：陆晓东、祖玉宝 

副组长：朱兴伟、夏磊、汪洋 

成员：许丹、王芸、王俊美、尤莹洁、华攀锋、王国成、宋浩、沈飞、

唐鹏伟、冯玮、杨琳、陆洁、许月、谈紫娟、王羽、张智明、蒋佳良 



二、合理安排、有序组织 

（一）学生用餐 

学生午餐采用错时错峰的就餐模式，具体操作如下：分班级、分

时间到食堂用餐。 

（1）用餐时间： 

新吴校区：第一批：各实训班级，用餐时间：11：10 

第二批：致用楼各班级，用餐时间：11：30 

第三批：致远楼各班级，用餐时间：11：45 

锡东校区：第一批：各实训课班级及体育课班级，用餐时间 11：20 

第二批：其他班级，用餐时间：11：45 

（2）就餐地点及要求： 

食堂一楼、二楼。班主任老师引导并教育学生就餐前要洗手，排

队买餐时前后间隔 1 米，分格就餐，每人一格，避免扎堆就餐、避免

面对面就餐、交谈。就餐结束后，及时将餐具送返，不在食堂停留。 

（3）进出食堂要求： 

新吴校区：学生进入食堂前请佩戴口罩、测温，新吴校区学生从食堂

南面两门进入食堂一楼，从东南角、西南角两个楼梯进入食堂二楼，

排队就餐时，间隔一米，有序排队。就餐完毕从东北角和西北角两个

楼梯下楼，并从食堂一楼北面和西北角两门出食堂。锡东校区学生从

食堂南面进入一楼食堂，从西面楼梯（楼梯口朝南面）进入二楼食堂，

排队就餐时，间隔一米，有序排队。就餐完毕从西面出口出一楼食堂，

从二楼南面出口下食堂东面楼梯出二楼食堂。（如图所示） 



新吴校区示意图 
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锡东校区：师生进入食堂佩戴口罩，如需进入食堂一楼就餐，从一楼

南门测温后，进入食堂一楼就餐，就餐完毕从东南门出食堂；如需进

入食堂二楼就餐，从食堂东侧楼梯直接上食堂二楼，在二楼东门门口

测温后，进入食堂二楼就餐，就餐完毕从南面楼梯下楼。（如图） 

锡东校区示意图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

食堂二楼 

食堂一楼 

 

测温 

进口 

出

口 

一 

楼 

窗 

口 

二

楼 

窗 

口 
上楼

楼梯 

进 

口 

测 

温 

出口 

下楼

楼梯 



（三）教职员工用餐 

全校教职员工(含外聘教师)用餐采用个人刷卡分散就餐的方式，

具体操作如下： 

（1）用餐时间： 

新吴校区：第一批：各实训班上课教师及无课教师用餐时间：11：10 

第二批：行政人员，用餐时间：11：30 

第三批：致用楼上课教师及其他，用餐时间：11：45 

锡东校区：第一批：没课教师，用餐时间：11：10 

第二批：有课教室，用餐时间：11：45 

（2）就餐地点及要求： 

新吴校区：新吴校区教工食堂。新吴校区教职员工从食堂南面两

个门进入食堂，从东南角楼梯进入三楼餐厅就餐，就餐前要洗手，排

队时前后间隔 1 米，就餐时避免面对面就餐、交谈。就餐结束后，将

餐具送返到指定位置，从东北角楼梯下楼，从食堂北面及西北角门出

食堂。 

锡东校区：锡东校区食堂一、二楼。教工进出食堂参照学生就餐

线路执行。 

（按照两校区示意图所示线路执行） 

三、强化管理 

（1）外包食堂要对所有从业人员进行摸排，并按照疫情防控相关要

求进行管理，实行集中住校、严格的分区住宿封闭管理，采取 AB 岗

10 天一轮换，进入校园前提供最近三天每天的核算检测阴性证明。 



（二）外包食堂要开展从业人员防疫知识培训，严禁有感冒、发热、

咳嗽、腹泻等症状的从业人员上岗； 

（三）严格保证环境卫生。对食堂及周边环境进行清洁消毒；食堂所

有区域做到每餐消毒，做到定点、定人；不同区域的清洁消毒用具要

避免混用；洗手池旁边放洗手液和消毒液等相关物品，食堂的厕所每

日消毒三次。食堂每日至少开窗通风三次，每次时间 15-25 分钟。定

期进行环境采样。 

（四）严格把好原料控制关。增加同城源头生产企业的供货比例，储

备不少于一个月的米面粮油和肉类等大宗食材，不少于五天的生鲜食

材等生活物资。严格落实食品采购进货查验和索证索票制度并做好台

帐。后勤管理处安排由校医和食堂专管员每天检查并记录，食堂专管

员要不定期地抽查进货的质量。 

（五）严格规范操作行为。保持食堂工作人员个人卫生，每天两次量

体温，（体温超出 37.3 度，有头痛头晕咳嗽等症状者严禁进入操作

区）并记录在案；工作期间除全程佩戴医用外科级别以上口罩和一次

性手套外，还应穿工作服、戴工作帽。食物贮存做到生、熟分开；食

物要烧熟煮透；做好食品留样工作。 

食堂从业人员体温检测安排表 

地点 

 

时间 

 

负责人 

 

检查人员 

 

新吴校区 

校门口、食堂 

 

早晨 5：00 

中午 13：00 

 

  

锡东校区 

校门口、食堂 

 

早晨 5：00 

中午 13：00 

 

  



（六）严格做好餐饮具消毒。按要求对餐饮具进行清洗消毒，并存放

于密闭设施内保洁。加强洗涤剂、消毒剂规范管理，防止误用。 

（七）保证餐品质量和份量。食堂提前一周在公告栏公布菜单；后勤

管理处不定期抽查餐品份量并记录；食堂负责人要根据学生的反馈意

见及时改进质量。食堂供应正常，无乱涨价行为。 

（八）严格陪餐制度。学校组织由校级领导、中层干部、年级组长、

学科组长、值班老师等人员参与早、中、晚三餐的陪餐，检查督促食

品安全，陪餐名单如下: 

 

（九）食堂进口测温处配备相关检测设备。 

无锡机电高等职业技术学校后勤管理处 

                                       2022.4.13 


