
无锡机电高等职业技术学校 

日常维修联系单 

                                                           编号：        

说明：1. 此单填写项目作为日常管理、维修资料存查。 

2. 此单任务完成，经报修人签字确认后，由维修工交至维修管理员处。 

 

报 

修 

内 

容 

报修地点  报修日期  

 

报修人  部门负责人  

以上由报修人员填写 

维 

修 

情 

况 

（损坏修复、更换物件等等） 

维修工人  日期  

以上由维修人员填写 

验 

 

收 

已修复         未修复 报修人确认  

维修管理员  维修部门负责人  

备注： 


